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QUYET PINH

V/v ban hanh quy trinh thye hién quan 1y, hwong din, danh gia luin
van/dé an tot nghiép thac si trén hé thong (UEH thesis)

GIAM POC PAI HQC KINH TE THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cit Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 cia Chinh
phii Quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Quyét dinh 1146/0P-TTg ngay 04 thing 10 nam 2023 cia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc chuyén Truong Pai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh thanh Pai
hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh;

Can civ Théng tw s6 15/2014/TT-BGDPT ngay 15 thing 5 ndam 2014 ciia Bé
Gido duc va Dao tao va Théng tw s6 23/2021/TT-BGDDPT ngay 30 thang 8 nam 2021
ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do
thac si;

Can cir Nghi quyét s6 55/NO-PHKT-HPDH ngay 28 thing 12 ndm 2024 cia
Hoi d&ng dai hoc Dai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
T6 chirc va hoat dong cua Pai hoc Kinh té Thanh phé Ho6 Chi Minh;
Can cur theo quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac st hién hanh cua UEH;
Theo dé nghi cua Lanh dao Ban Pao tao.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh Quy trinh thuc hi¢n quan ly, hwéng din, danh gia luin
van/dé an tot nghiép thac si trén hé thong (UEH thesis), ma quy trinh DT.QT.01.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Lanh dao Ban Pao tao, cac Trudng

Khoa, Vién, Phong, Ban va cac ca nhan va don vi lién quan chiu trdch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
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I. GIOI THIEU

Quy trinh quan 1y, huéng dan, danh gia luan van/dé an tt nghiép thac si trén hé
théng duva vao quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si hién hanh cua UEH; theo
Thong tu s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 va Thong tu 23/2021/TT-BGD DT
ngay 30/8/2021 cua Bg Gido duc va Dao tao.

II. GIAl THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT
Giai thich tir ngir

1. Ban Dao tao: Pugc thanh 1ap trén co sd hop nhat ciia Phong Dao tao, Phong Pao
tao thudng xuyén, Vién Dao tao Sau dai hoc va bo phan Ké hoach dao tao cua Phong
Ké hoach dao tao - Khao thi.

2. Dé tai: Dé tai luan van/dé 4n thac si.

3. UEH thesis: Hé thong quan ly, huéng dan, danh gia luan van/ dé an tét nghiép
cao hoc.

4. UIS: Hé théng quan 1y dao tao.

5. Nganh dao tao: La tap hop kién thic va k§ nang chuyén mén trong pham vi hoat
dong nghé nghiép, khoa hoc va cong nghé, dugc thong ké phan loai theo quy dinh
(Thong tu 09/2022/TT-BGDDT).

6. Chuong trinh dao tao: La mét hé thdng cac hoat dong gido duc, dao tao dugc
thiét ké va to chtc thyc hién nham dat duoc cc muc tiéu dao tao, hudng toi cap mot
van bang gi4o duc dai hoc cho nguoi hoc. Chuong trinh dao tao bao gom muc tiéu, khoi
lwogng kién thirc, cau trdc, ndi dung, phuong phap va hinh thie déanh gia ddi véi mén
hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao, chuan dau ra phi hop véi Khung trinh d6 qudc gia
Viét Nam (Thong tu 17/2021/TT-BGDDT).

Mdi Chuong trinh ddo tao thuoc mot nganh, chira dung kién thic va ki nang chuyén
mon cdt 16i cua nganh do.

7. Nhém nganh ddo tao (goi tat 1a nhém): La tap hop mot s nganh co dic diém
chung vé chuyén mén theo phan loai trong danh muc gido duc dao tao cap III thudc
Danh muyc gido duc, dao tao cua h¢ théng gido duc quéc dan.

8. Linh vyc dao tao: Tap hop mot s6 nhom nganh dao tao c6 nhitng dac diém chung
vé chuyén mén hoic nghé nghiép theo phan loai trong Danh muc gido duc, dao tao cip

IT thudc Danh muc gido duc, dao tao ctua hé théng giao duc quéc dan.



CAc tir viét tit:

BDT: Ban bao tao

CTDT: Chuong trinh dao tao
GV: giang vién

GVHD : Giang vién huéng dan
HD: huéng dan

HP: hoi dong

HV: hoc vién

UEH: Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh
III. QUY TRINH

Quy trinh nay gom 21 budc duoc liét ké bén dudi. Giang vién hudng din, hoc vién,
vién chitc quan 1y, giam doc chuong trinh dao tao va lanh dao cac khoa/vién/ban dao
tao, ... cO vai trd nhét dinh trong cac budc dugc quy dinh quyén thao tic hé théng, xem

hé thong va mot s6 budc/chirc nang duoc thiét 1ap han ché quyén truy cap theo quy dinh.

Buéc 1: Cap nhap thdng tin, dinh hwéng dao tao-nghién ciu caa giang vién va
duyét giang vién hwéng dan, tham gia hoi dong danh gia luin viin/dé an

Giang vién tham gia huéng dan va cac hoi dong danh gia luan van/dé an phai dap
g cac tiéu chuan quy dinh tai Thong tu 23/2021/TT-BGDDT vé quy ché dio tao thac
sT ciia B Gi4o duc va Pao tao va cac yéu cau cia UEH. Cy thé:

a) Co trinh d6 tién si chuyén mon phu hop véi nganh dao tao va dé tai caa hoc
Vién;

b) C6 ning luc ngoai ngit, tng dung cdng nghé thong tin dé thuc hién nghién cau
va trao ddi khoa hoc quéc té;

¢) C6 két qua nghién ctru khoa hoc lién quan dén dé tai luan van trong thoi gian 05
nam tinh dén thoi diém dugc giao huéng dan;

d) Phai dang ky chuyén mon dio tao va dinh huéng nghién ctu trén hé thong Quan
ly khoa hoc (https://qlkh.ueh.edu.vn) va cong bd cong khai cac dinh huéng, qué trinh
dao tao, nghién ctru trén Portal UEH theo dia chi (https://cv.ueh.edu.vn/~[tén_dia_chi-
Email GV];


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-23-2021-TT-BGDDT-Quy-che-tuyen-sinh-va-dao-tao-trinh-do-thac-si-486650.aspx
https://qlkh.ueh.edu.vn/
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
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e) Pap ung nhitng yéu cau khéc theo chuan chwong trinh dio tao cua nganh, linh
vuc dao tao va quy dinh cia UEH.

Ouy trinh diing ky ddi véi giang vién UEH

a) Giang vién dang Ky linh vue dao tao - nghién cwu tai trang Quan ly khoa hoc
(https://glkh.ueh.edu.vn) (tai muc LLKH-SYLL) va hoan thién théng tin céng khai
linh vyc chuyén mon, quéa trinh dao tao, nghién cau (tai muc LLKH-SYLL/Mau ly
lich/CV Portal). Céac théng tin nay phai cong khai trén portal UEH
(https://cv.ueh.edu.vn/~[tén_dia_chi_Email GV] lam co s& dé UEH duyét tham gia
huéng dan va sip xép hoi ddng sau dai hoc ciing nhu cac hoc vién tham khao trong qua
trinh 1am luan vin, dé &n thac si;

b) Khi ¢ y&u cau, Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach dao tao caa Truong
thanh vién s& cho y kién vé viéc dang ky chuyén mén cta giang vién lién quan dén linh
vuc/nganh quan Iy trén hé théng thesis theo email thong béo tir hé théng;

¢) Trén co s6 Y Kién ctua Truong thanh vién, Linh dao UEH s& duyét giang vién
tham gia hudng dan va hoi dong danh gia luan van/dé an & cac linh vuc phi hop. Két
qua duyét chuyén mon s& duoc hé thdng gui email dén cho giang vién.

Quy trinh ding ky d6i véi giang vien ngodi UEH (Thinh giang)

- Giang vién thinh giang (hoic cac don vi dao tao UEH) thuc hién dang ky théng tin
theo quy trinh dang ky giang vién thinh giang cua UEH tai Hé thdng thinh giang
(https://visitinglecturer.ueh.edu.vn) do Ban Phat trién T6 chiic - Nhan lyc huéng dan.

- Sau khi dugc duyét, giang vién thinh giang sé thuc hién cac budc twong tu nhu
giang vién UEH ¢ quy trinh dang ky d6i voi giang vién UEH.

Buwéc 2: Ban Dio tao cip nhip dir liéu hoc vién ding ky Dé tai va giang vién
hwéng din

Ban Dao tao cip nhat dit liéu hoc vién dang ky Dé tai tir hé théng UIS sang UEH
thesis sau khi két thiic giai doan dang ky GVHD.

Hé thong théng bao import dir liéu thanh cong, dong thoi gui email t6i Giam déc
chuong trinh dao tao danh sach hoc vién can duoc phan cong GVHD, email téi 1anh dao

don vi dao tao, lanh dao Trudong thanh vién lién quan dé biét va theo ddi thuc hién.

Buwéc 3: Giam ddc chwong trinh dao tao dé xuit GVHD


https://qlkh.ueh.edu.vn/
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
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Giam dbc chwong trinh dao tao thuc hién ding nhap UEH thesis dé thuc hién phan
cdng GVHD. Trong qué trinh phan céng c6 thé luu tam bang cach click chon tinh
ning Lwu Tam hoic Pong y dé xac nhan va giri Email thong bao BDT, email téi lanh

dao don vi ddo tao, lanh dao Truong thanh vién lién quan dé biét va theo ddi thuc hién.

Khi dé xuit GVHD, giam dbc chuong trinh dao tao s& kiém tra duoc nhitng thdng
tin cua giang vién:

Nhom thong tin vé chuyén mén: cé lién két dén Ly lich khoa hoc cua tirng giang
vién dé kiém tra cac diéu kién (i) C6 trinh do tién si chuyén mon phu hop véi nganh dao
tao va dé tai cta hoc vién; (ii) C6 nang luc ngoai ngir, tng dung cong nghé thong tin dé
thuc hién nghién ctru va trao d6i khoa hoc quéc té; (iii) C6 két qua nghién ctru khoa hoc
lién quan dén nhom nganh cuia dé tai trong thoi gian 05 ndm tinh dén thoi diém tham gia

huéng dan;

Nhom thong tin théng ké: dé dam bao tinh dong déu khi phan cong GVHD, hé
thong UEH thesis sé& hién thi thong ké:

Théng ké thong tin hudng dan trong nim clia mot gidng vién:

e S6 hoc vién dang HD

e S6 hoc vién dd HD bao vé thanh cong (Pat)

e S hoc vién da HD bao vé khong thanh cong (Khong dat)
e Tong sd hoc vién HD (dang HD + Pat + Khong dat)

Théng ké thong tin trong nhém CTDT:

e Sb HD trung binh: S6 hoc vién trung binh mét GV huéng dan trong 01 nhom,

duogc tinh theo cong thuec:
S6 HD trung binh = Téng s HV dwgc phan cong / Téng s6 GV trong 01 nhém
e Sb Max: S6 hoc vién 16n nhat 01 GV huéng din trong nhém
e S Min: S6 hoc vién nho nhat 01 GV hudng dan trong nhom
e Xép thtr ty GV trong Danh sach c6 tong sb luong HD tir thap dén cao.
Tai man hinh danh sach hoc vién, khi giam dc CTDT chon (click) vao tén giang
vién hé théng s& hién thi thdng tin chuyén mon cua giang vién va théng tin théng ké

hudéng dan.
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Tai man hinh danh sach giang vién, khi giam déc CTDT chon giang vién hé thong
s& hién thi danh sach hoc vién du kién phan cong dugc chon, dong thai 6 thé phan

cong thém hoc vién khac thugc Danh sach hoc vién dang cho phéan céng.
Budéc 4: Ban Pio tao ra soit danh sach ciia giam déc CTDT dé nghi

Ban Pao tao ra soét cac tiéu chi, diéu kién caa GVHD do giam doc CTDT dé

Xuit, theo cac chi sb théng k&, cac diéu kién theo quy dinh ctiia Quy ché dao tao;

Nhom thong tin vé chuyén mén: c6 lién két dén Ly lich khoa hoc cua ting giang
vién dé kiém tra cac diéu kién (i) C6 trinh do tién si chuyén mén pht hop véi nganh dao
tao va dé tai cta hoc vién; (ii) C6 ning luc ngoai ngir, tng dung cong nghé thong tin dé
thuc hién nghién ctru va trao d6i khoa hoc quéc té; (iii) Co két qua nghién ctru khoa hoc
lién quan dén nhom nganh cta dé tai trong thoi gian 05 ndm tinh dén thoi diém tham gia

huéng dan;

Nhom thong tin théng ké: dé dam bao tinh ddng déu khi phan cong GVHD, hé
thong UEH thesis s& hién thi thong ké:

Théng ké thong tin hudng dan trong nim clia mot gidng vién:

e S6 hoc vién dang HD

e S hoc vién da HD bao vé thanh cong (Dat)

e S6 hoc vién da HD bao vé khong thanh cong (Khong dat)
e Tong s hoc vién HD (dang HD + Pat + Khong dat)

Théng ké thong tin trong nhém CTDT:

e S6 HD trung binh: S6 hoc vién trung binh moét GV huéng dan trong 01 nhom,

duogc tinh theo cong thuec:
S6 HD trung binh = Téng s HV dwoc phéan cong / Téng s6 GV trong nhém
e S6 Max: S6 hoc vién 16n nhat 01 GV huéng dan trong nhém
e S Min: S6 hoc vién nho nhat 01 GV hudng dan trong nhom
e So sanh: S6 HD trung binh; S6 Max; sé Min
e Xép thtr ty GV trong Danh sach c6 tong s6 lwong HD tir thap dén cao.

Sau khi hoan thanh kiém tra cac diéu kién, BDT s& trinh xin y kién 1anh dao Ban/

Phu trach Ban qua Email ty dong tir hé thong.
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Bwéc 5: Lanh dao Ban/ Phu trach Ban dao tao duyét hoic diéu chinh

Léanh dao Ban/ Phu trach BDT s& xem xét dé duyét hoac diéu chinh truc tiép trén
hé théng, x4c nhan GVHD. Két qua duyét hoac diéu chinh s& duoc thong bao tu dong
t&d1 email BDT.

Buéc 6: BDT tong hop lay s6 Quyét dinh phan cong GVHD trén hé thong E-
Office va trinh ky ban hanh Quyét dinh

Ban Pao tao kiém tra tong hop dit liéu GVHD da duoc duyét dé xuat file 1dy s6
Quyét dinh phan cong hudng dan va trinh ky trén E-Office.

M&i Quyét dinh phan cong GVHD sé& 1a QP chung cho 01 Chuong trinh dao tao
trong cung dot phan cong gom nhiéu Phu luc dinh kém, mdi Phu luc 13 thong tin hoc

vién dugc phan cong cua tung GVHD.
Buéc 7: Ban hanh Quyét dinh phan céng GVHD

BDT nhap quyét dinh phan cong da duoc ky ban hanh vao UEH thesis dé hoan
tat phan cdng giang vién huéng dan. Hé thong s& giri email ddng thoi téi hoc vién va

giang vién huéng dan duoc phan cdng thdng tin chi tiét va cach thac truy cap hé théng.
Budéc 8: Giai doan GVHD va hoc vién thuc hién dé tai

GVHD va hoc vién diang nhap hé théng dé thuc hién qua trinh huéng dan, 1am
dé tai, tai va nop céc file dé tai 1én hé thdng trong qua trinh thuc hién. Hoc vién nop

file word dinh dang .docx hoic file dinh dang .pdf 1&n hé thong.

Qua trinh nop file bai lam cua hoc vién va gop y diéu chinh cia GVHD s& ¢6

email théng bao tu dong tai email cia GVHD va hoc vién.
Buwéc 9: Hoc vién ngp file xin y kién GVHD dong y cho bao vé

Hoc vién nop file bai hoan chinh dinh dang .pdf dé xin y kién GVHD vé viéc

nop bai dé bao vé luan van/ dé an tét nghiép.

GVHD thyc hién kiém tra noi dung bai viét va hinh thie Dé tai theo mau...(Mau

luan van/deé an...)
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GVHD chiu trach nhiém thuc hién kiém tra diéu kién liém chinh hoc thuat theo
quy dinh hién hanh cua UEH, kiém tra ty 18 trung lip theo quy dinh tir hé thong
LMS/Turnitin va upload file két qua kiém tra tring lap 18n hé thong UEH Thesis.

Trén co s& két qua ra soat Dé tai, néu GVHD:

> Pong y cho bao vé: click chon Pong y, hé thng tu dong gui thong bao GVHD
da dong y cho bao vé qua email kém chir ky sé caia GVHD trén mau “Nhan xét
cua nguoi huéng dan khoa hoc” téi BPT va hoc vién;

> Khong ddng y: click chon Tir chdi khdng cho bao vé, ltc nay hé thdng tu dong
gui email thong bao khong dong y cho bao vé va ly do qua email toi hoc vién.
Hoc vién tiép tuc thuc hién hoan chinh Dé tai tir budc 8.

Thoi diém nop bai hop Ié cia hoc vién 1 thoi diém GVHD xac nhan dong y va ky

s6 ddng y HV nop bai dé tai ¢én BDT.

Buwéc 10: Ban Pao tao kiém tra diéu kién bio vé

Sau khi nhan email thdng bao dong y cho hoc vién bao vé cia GVHD, BDT thuc

hién tinh nang Kiém tra diéu kién bao vé (hinh thirc, diém hoc phan):

> Néu da diéu kién bao vé: BDT xac nhan trén hé théng va cap nhap trang thai
hoc vién 1a cho xép lich Hoi dong, c6 email thdng bao ty dong viéc nop Luan
van/ DBé &n thanh céng téi GVHD va hoc vién;

> Néu khong du diéu kién: BDT phan hoi 1y do chua du diéu kién, hé thong s&

gui email hoc vién ly do va cho phép quay lai budéc 8.
Bwéc 11: Théng ké danh sach hec vién da ndp luan vin/dé &n hop 1é dé giam déc
CTPT aé xuat Hai dong

Can ctr tinh hinh thuc té khi cac khéa hoc dén han nop dé tai, BDT thyc hién
thdng ké hoc vién da nop bai luan van/dé an hop Ié dé gui thong béo qua email toi giam
déc CTDT dang nhap hé théng dé xuét thanh vién hoi dong.
Buéc 12: Giam ddc CTPT thuc hién dé xuat thanh vién tham dw hdi dong

Giam d6c CTDT thyc hién dé xuat hoi dong trén co so: (1) Noi dung dé tai, (2)

chuy&n mén cia GV, (3) Phin cong dong déu tham gia hoi dong.
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Trong qua trinh thuc hién, c6 thé sir dung chirc ning “Luwu tam” hoac thuc hién
“X4c nhan” sau khi hoan tat dé c6 théng bao tu dong tir hé thng téi email BDT,
email to1 Ianh dao don vi dao tao, lanh dao trudng thanh vién lién quan dé biét va theo

doi thuc hién.

Khi dé xuat thanh vién Hoi ddng, giam dc CTDT s& kiém tra duoc nhing
thong tin cua giang vién:

Nhom thong tin vé chuyén mén: ¢é lién két dén Ly lich khoa hoc cua ting giang
vién dé kiém tra cac diéu kién (i) C6 trinh do tién si chuyén mon phu hop véi nganh dao
tao va dé tai luan vin/dé an cua hoc vién; (ii) C6 ning luc ngoai ngir, tng dung cong
nghé thong tin dé thuc hién nghién ciru va trao ddi khoa hoc qudc té; (iii) Co6 két qua
nghién ctru khoa hoc lién quan dén nhém nganh cta dé tai luan van/dé an trong thoi gian

05 nam tinh dén thoi diém tham gia hoi dong;

Nhom thong tin thong ké: dé dam bao tinh dong déu khi phan cong cham dé tai,
hé thong UEH thesis s& hién thi thong ké:

Théng ké thong tin tham gia HD trong nim cua mot giang vién:

e SO lugng di tham gia theo vi tri trong HD: Chu tich / Thu ky/ Uy vién/ Phan bién
e Tong sd luong da tham gia chim HP (Chu tich / Thu ky/ Uy vién/ Phan bién)

Théng ké thong tin trong nhém GV ¢6 chuyén mdn phi hop véi CTDT:

e SO HP trung binh: S6 luot cham HP trung binh mot cia 01 GV trong nhom
CTDT, duoc tinh theo cong thurc:
S6 HP trung binh = Téng sé vi tri H§i ddng / Tong s6 giang vién trong nhom.

e S6 Max: S6 luong hoc vién cao nhat ma thanh vién HP di chdm (trong nhém
nganh)

e S6 Min: Sé lugng hoc vién thap nhat ma thanh vién HP da cham (trong nhom
nganh)

e Xép tht tu danh sach GV c¢6 tong sd luong tham gia tir thip dén cao.
Buwéc 13: Ban Pao tao kiém tra diéu kién cac thanh vién trong hi dong

BDT thuc hién kiém tra didu kién cac thanh vién trong hoi dong dugc dé xuat
theo quy ché dao tao va trinh lanh dao BDT/ Phuy trach BDT phé duyét hoi ddng, hé
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thdng tu dong giri email thdng tin Hoi dong can phé duyét téi 1anh dao BDT/ Phu trach
BDT.

Khi kiém tra diéu kién thanh vién Hoi déng dugc dé xuit, tai khoan ding nhap
thudc BPT sé& kiém tra duoc nhiing théng tin cta giang vién va chi s thong ké trong

nhém nganh, cy thé:

Nhom thong tin vé chuyén mén: ¢6 lién két dén Ly lich khoa hoc cua ting giang
vién dé kiém tra cac diéu kién (i) C6 trinh d¢ tién si chuyén mén phu hop véi nganh dao
tao va dé tai luan van/dé an ciia hoc vién; (ii) C6 ning luc ngoai ngit, mg dung cong
nghé thong tin dé thuc hién nghién ciru va trao doi khoa hoc qudc té; (iii) Co két qua
nghién ctru khoa hoc lién quan dén nhém nganh cta dé tai luan van/dé an trong thoi gian

05 nam tinh dén thoi diém tham gia hoi dong;

Nhom thong tin théng ké: dé dam bao tinh ddng déu khi phan cong cham Hoi
dong, hé théng UEH thesis s& hién thi thong ké:

Théng ké thong tin tham gia HD trong nim cua mot giang vién:

e SO lugng di tham gia theo vi tri trong HD: Chu tich / Thu ky/ Uy vién/ Phan bién
e Tong sb lwong dd tham gia chAm HD (Chu tich / Thu ky/ Uy vién/ Phan bién)

Théng ké thong tin trong nhém GV ¢6 chuyén mdn phi hop véi CTDT:

e SO HP trung binh: S6 luot cham HP trung binh mot cia 01 GV trong nhom
CTDT, dugc tinh theo cong thurc:
S6 HP trung binh = Téng s6 vi tri Hoi dong / Tong sb giang vién trong nhom.
e Sb Max: S luong hoc vién cao nhat ma thanh vién HD da cham (trong nhom)
e Sb Min: Sb lugng hoc vién thip nhat ma thanh vién HP da cham (trong nhom)
e Xép tht tu danh sach GV c¢6 tong sd luong tham gia tir thap dén cao.
Bwéc 14: Lanh dao Ban Pao tao/ Phu trach Ban Pao tao phé duyét hgi dong
Lanh dao BDT/ Phy trach BPT thuc hién tinh niang phé duyét hodc diéu chinh
hoi dong cho nhitng hoc vién duoc lya chon, néu chua hoan thanh c6 thé chon “Luu
tam”, néu hoan tat thay/ cd chon “Xac nhan” hé théng chuyén trang thai hoi dong sang

“Cho nhap quyét dinh thanh 1ap hoi déng”.

Bwéc 15: X&c nhan tham dw véi thanh vién dwoe dé nghi
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Can ct vao danh sach dugc duyét, BDPT cap nhap I1én hé théng lich dy kién va
guri email téi cac thanh vién Hoi dong duoc dé xuat gdm céac noi dung: chuong trinh

dao tao, vi tri hoi déng, thoi gian, dia diém, sé luong hoc vién.

Thanh vién Hoi dong xé&c nhan viéc thanh vién hoi dong dong y/tir chdi tham
gia Hoi dong qua email, hé thong sé tu dong giri email vé BDT dé thong bao két

qua.
Bwéc 16: Ban Pao tao cap nhap théng tin Hi dong trén hé théng

Sau khi nhan duogc day du théng tin xac nhan tham du Hoi dong cua cac thanh
vién, BDT cap nhap thong tin Hoi dong trén hé théng quan 1y va luu ¥ cac ndi dung:
thoi gian (ngay, budi sang/chiéu/toi); kiém tra diéu kién tring lap vé thoi gian thanh

vién tham gia chim Hoi dong.
Sau khi “Hoan tat”, hé thong sé& gui thong tin dén:

> Thanh vién Hi @dng: nhan dugc email hé thong gom Thu mai va link file bai
Luan vin/ Dé &n caa hoc vién da nop.

» Hoc vién: nhan dugc email thong béo lich bao vé

Trudng hop thay ddi Hoi ddng (thoi gian, dia diém, thanh vién):

+ Thay doi thanh vién: hé thong sé& ga#i email thong béo noi dung thay doi téi 1anh
dao Ban Pao tao dé phé duyét lai.
+ Thay doi thoi gian, dia diém: hé thong s& gui email toi thanh vién hoi dong va
hoc vién.

Bwéc 17: Lay s6 va trinh ky Quyét dinh thanh lap Hai dong cham luin vin/ dé an

tét nghiép

BDT xuét file Quyét dinh tir hé théng UEH thesis dé 13y s trén hé thong E-
Office va trinh ky truc tuyén trén E-Office.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong s& 1a 01 Quyét dinh chung cho 01 dot phin cong
Hoi dong gom nhiéu Phy lyc dinh kém, m&i Phy lyc 1 thong tin thanh vién Hoi dong

cua tung hoc vién.

Bwéc 18: Chuan bi Ho so bao vé va cap nhap két qua sau bao vé
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BDT chuan bi hd so bao vé trudc va trong qua trinh Hoi dong cham luan van/

dé &n dién ra. Mau hd so s& duoc in tir hé thong UEH thesis.

Sau khi budi bao vé két thic, BDT kiém tra hd so va cap nhap két qua diém bao
vé “Pat” (DPiém bao vé >= 5.5) hay “Khéng Pat”) va file scan nhan xét danh cua

thanh vién Hoi dong.

» Truong hop “Pat”: hoc vién thuc hién Bwéc 19.

> Truong hop bao vé “Khéng dat”: Hoc vién thyc hién lai tai budc 8, dong thoi
hé thdng hién thi thdng tin thé hién hoc vién dang bao vé l1an 2. Néu hoc vién
da bao vé khong dat 2 1an thi hé théng sé chuyén trang thai Bao vé khong dat
va két thic quy trinh tai day.

Buwéc 19: Hoc vién chinh sira theo gop y cia thanh vién Héi dong

Hoc vién chinh stra theo ban nhan xét cua thanh vién Hoi ¢ong va nop luan vin
chinh stra sau bao vé trén hé théng UEH thesis, hé thng sé& giri email téi Chu tich hoi

ddng théng bao hoc vién da nop file va dudng link duge ma hoa dé truy cap hé théng.
Budéc 20: Xac nhan cia Chi tich hdi dong

Chu tich hoi ddng thuc hién kiém tra file dé tai hoc vién da chinh stra va cac

thong tin khac. Sau do click chon:

> Pong y: Xac nhan va ky s dién tu.

Hé thdng gui email file dé nghi cha tich hoi dong ky sé céng nhan két qua bao
vé luan vian cua hoc vién, va két thic quy trinh tai day. Hé thong chuyén tinh trang bao
vé thanh cong (Chi chuyén tinh trang sau khi Chu tich héi dang ky sé thanh cong, c6
xac nhan cua hé théng ky so).

> Khéng ddng y, yéu cau chinh sira lai: yéu cau hoc vién cu thé va kiém tra lai.

Hé thdng chuyén trang thai hoc vién vé Buéc 19.

Budéc 21: Tich hop file luu trir trén hé thong dir liéu Thur vién

Sau khi hoc vién hoan tat viéc chinh sira theo gop y va c6 xac nhan chi ky sb
ctia Chu tich Hoi dong, file luan van/dé 4n hoan chinh s& duoc tich hop tu dong luu trit
trén hé théng dit liéu Thu vién UEH./.
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