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Hội đồng đại học Đại học Kinh tế Thành phố Hồ Chí Minh về việc b�n hành Quy chế
Tổ chức và h	ạt động củ� Đại học Kinh tế Thành phố Hồ Chí Minh;
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Q�YẾT ĐỊNH:
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I. GIỚI THIỆU  

Quy trình quản lý, hướng dẫn, đánh giá luận văn/đề án tốt nghiệp thạc sĩ trên hệ 

thống dựa vào quy chế tuyển sinh và đào tạo trình độ thạc sĩ hiện hành của UEH; theo 

Thông tư số 15/2014/TT-BGDĐT ngày 15/5/2014 và Thông tư 23/2021/TT-BGD ĐT 

ngày 30/8/2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

II. GIẢI THÍCH TỪ NGỮ VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT 

Giải thích từ ngữ 

1. Ban Đào tạo: Được thành lập trên cơ sở hợp nhất của Phòng Đào tạo, Phòng Đào 

tạo thường xuyên, Viện Đào tạo Sau đại học và bộ phận Kế hoạch đào tạo của Phòng 

Kế hoạch đào tạo - Khảo thí. 

2. Đề tài: Đề tài luận văn/đề án thạc sĩ. 

3. UEH thesis: Hệ thống quản lý, hướng dẫn, đánh giá luận văn/ đề án tốt nghiệp 

cao học. 

4. UIS: Hệ thống quản lý đào tạo. 

5. Ngành đào tạo: Là tập hợp kiến thức và kỹ năng chuyên môn trong phạm vi hoạt 

động nghề nghiệp, khoa học và công nghệ, được thống kê phân loại theo quy định 

(Thông tư 09/2022/TT-BGDĐT). 

6. Chương trình đào tạo: Là một hệ thống các hoạt động giáo dục, đào tạo được 

thiết kế và tổ chức thực hiện nhằm đạt được các mục tiêu đào tạo, hướng tới cấp một 

văn bằng giáo dục đại học cho người học. Chương trình đào tạo bao gồm mục tiêu, khối 

lượng kiến thức, cấu trúc, nội dung, phương pháp và hình thức đánh giá đối với môn 

học, ngành học, trình độ đào tạo, chuẩn đầu ra phù hợp với Khung trình độ quốc gia 

Việt Nam (Thông tư 17/2021/TT-BGDĐT). 

Mỗi Chương trình đào tạo thuộc một ngành, chứa đựng kiến thức và kỹ năng chuyên 

môn cốt lõi của ngành đó. 

7. Nhóm ngành đào tạo (gọi tắt là nhóm): Là tập hợp một số ngành có đặc điểm 

chung về chuyên môn theo phân loại trong danh mục giáo dục đào tạo cấp III thuộc 

Danh mục giáo dục, đào tạo của hệ thống giáo dục quốc dân. 

8. Lĩnh vực đào tạo: Tập hợp một số nhóm ngành đào tạo có những đặc điểm chung 

về chuyên môn hoặc nghề nghiệp theo phân loại trong Danh mục giáo dục, đào tạo cấp 

II thuộc Danh mục giáo dục, đào tạo của hệ thống giáo dục quốc dân. 
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Các từ viết tắt: 

BĐT: Ban Đào tạo 

CTĐT: Chương trình đào tạo 

GV: giảng viên 

GVHD : Giảng viên hướng dẫn 

HD: hướng dẫn 

HĐ: hội đồng 

HV: học viên 

UEH: Đại học Kinh tế Thành phố Hồ Chí Minh 

III. QUY TRÌNH 

Quy trình này gồm 21 bước được liệt kê bên dưới. Giảng viên hướng dẫn, học viên, 

viên chức quản lý, giám đốc chương trình đào tạo và lãnh đạo các khoa/viện/ban đào 

tạo, … có vai trò nhất định trong các bước được quy định quyền thao tác hệ thống, xem 

hệ thống và một số bước/chức năng được thiết lập hạn chế quyền truy cập theo quy định. 

Bước 1: Cập nhập thông tin, định hướng đào tạo-nghiên cứu của giảng viên và 

duyệt giảng viên hướng dẫn, tham gia hội đồng đánh giá luận văn/đề án 

Giảng viên tham gia hướng dẫn và các hội đồng đánh giá luận văn/đề án phải đáp 

ứng các tiêu chuẩn quy định tại Thông tư 23/2021/TT-BGDĐT về quy chế đào tạo thạc 

sĩ của Bộ Giáo dục và Đào tạo và các yêu cầu của UEH. Cụ thể: 

a) Có trình độ tiến sĩ chuyên môn phù hợp với ngành đào tạo và đề tài của học 

viên; 

b) Có năng lực ngoại ngữ, ứng dụng công nghệ thông tin để thực hiện nghiên cứu 

và trao đổi khoa học quốc tế; 

c) Có kết quả nghiên cứu khoa học liên quan đến đề tài luận văn trong thời gian 05 

năm tính đến thời điểm được giao hướng dẫn; 

d) Phải đăng ký chuyên môn đào tạo và định hướng nghiên cứu trên hệ thống Quản 

lý khoa học (https://qlkh.ueh.edu.vn) và công bố công khai các định hướng, quá trình 

đào tạo, nghiên cứu trên Portal UEH theo địa chỉ (https://cv.ueh.edu.vn/~[tên_địa_chỉ-

Email GV]; 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-23-2021-TT-BGDDT-Quy-che-tuyen-sinh-va-dao-tao-trinh-do-thac-si-486650.aspx
https://qlkh.ueh.edu.vn/
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
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e) Đáp ứng những yêu cầu khác theo chuẩn chương trình đào tạo của ngành, lĩnh 

vực đào tạo và quy định của UEH. 

Quy trình đăng ký đối với giảng viên UEH 

a) Giảng viên đăng ký lĩnh vực đào tạo - nghiên cứu tại trang Quản lý khoa học 

(https://qlkh.ueh.edu.vn) (tại mục LLKH-SYLL) và hoàn thiện thông tin công khai 

lĩnh vực chuyên môn, quá trình đào tạo, nghiên cứu (tại mục LLKH-SYLL/Mẫu lý 

lịch/CV Portal). Các thông tin này phải công khai trên portal UEH 

(https://cv.ueh.edu.vn/~[tên_địa_chỉ_Email GV] làm cơ sở để UEH duyệt tham gia 

hướng dẫn và sắp xếp hội đồng sau đại học cũng như các học viên tham khảo trong quá 

trình làm luận văn, đề án thạc sĩ; 

b) Khi có yêu cầu, Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng phụ trách đào tạo của Trường 

thành viên sẽ cho ý kiến về việc đăng ký chuyên môn của giảng viên liên quan đến lĩnh 

vực/ngành quản lý trên hệ thống thesis theo email thông báo từ hệ thống; 

c) Trên cơ sở ý kiến của Trường thành viên, Lãnh đạo UEH sẽ duyệt giảng viên 

tham gia hướng dẫn và hội đồng đánh giá luận văn/đề án ở các lĩnh vực phù hợp. Kết 

quả duyệt chuyên môn sẽ được hệ thống gửi email đến cho giảng viên.  

Quy trình đăng ký đối với giảng viên ngoài UEH (Thỉnh giảng) 

- Giảng viên thỉnh giảng (hoặc các đơn vị đào tạo UEH) thực hiện đăng ký thông tin 

theo quy trình đăng ký giảng viên thỉnh giảng của UEH tại Hệ thống thỉnh giảng 

(https://visitinglecturer.ueh.edu.vn) do Ban Phát triển Tổ chức - Nhân lực hướng dẫn. 

- Sau khi được duyệt, giảng viên thỉnh giảng sẽ thực hiện các bước tương tự như 

giảng viên UEH ở quy trình đăng ký đối với giảng viên UEH. 

Bước 2: Ban Đào tạo cập nhập dữ liệu học viên đăng ký Đề tài và giảng viên 

hướng dẫn 

Ban Đào tạo cập nhật dữ liệu học viên đăng ký Đề tài từ hệ thống UIS sang UEH 

thesis sau khi kết thúc giai đoạn đăng ký GVHD. 

Hệ thống thông báo import dữ liệu thành công, đồng thời gửi email tới Giám đốc 

chương trình đào tạo danh sách học viên cần được phân công GVHD, email tới lãnh đạo 

đơn vị đào tạo, lãnh đạo Trường thành viên liên quan để biết và theo dõi thực hiện. 

Bước 3: Giám đốc chương trình đào tạo đề xuất GVHD 

https://qlkh.ueh.edu.vn/
https://cv.ueh.edu.vn/~%5bTÊN
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Giám đốc chương trình đào tạo thực hiện đăng nhập UEH thesis để thực hiện phân 

công GVHD. Trong quá trình phân công có thể lưu tạm bằng cách click chọn tính 

năng Lưu Tạm hoặc Đồng ý để xác nhận và gửi Email thông báo BĐT, email tới lãnh 

đạo đơn vị đào tạo, lãnh đạo Trường thành viên liên quan để biết và theo dõi thực hiện. 

Khi đề xuất GVHD, giám đốc chương trình đào tạo sẽ kiểm tra được những thông 

tin của giảng viên: 

Nhóm thông tin về chuyên môn: có liên kết đến Lý lịch khoa học của từng giảng 

viên để kiểm tra các điều kiện (i) Có trình độ tiến sĩ chuyên môn phù hợp với ngành đào 

tạo và đề tài của học viên; (ii) Có năng lực ngoại ngữ, ứng dụng công nghệ thông tin để 

thực hiện nghiên cứu và trao đổi khoa học quốc tế; (iii) Có kết quả nghiên cứu khoa học 

liên quan đến nhóm ngành của đề tài trong thời gian 05 năm tính đến thời điểm tham gia 

hướng dẫn; 

Nhóm thông tin thống kê: để đảm bảo tính đồng đều khi phân công GVHD, hệ 

thống UEH thesis sẽ hiển thị thống kê: 

Thống kê thông tin hướng dẫn trong năm của một giảng viên: 

• Số học viên đang HD 

• Số học viên đã HD bảo vệ thành công (Đạt) 

• Số học viên đã HD bảo vệ không thành công (Không đạt) 

• Tổng số học viên HD (đang HD + Đạt + Không đạt) 

Thống kê thông tin trong nhóm CTĐT:  

• Số HD trung bình: Số học viên trung bình một GV hướng dẫn trong 01 nhóm, 

được tính theo công thức: 

Số HD trung bình = Tổng số HV được phân công / Tổng số GV trong 01 nhóm 

• Số Max: Số học viên lớn nhất 01 GV hướng dẫn trong nhóm 

• Số Min:  Số học viên nhỏ nhất 01 GV hướng dẫn trong nhóm 

• Xếp thứ tự GV trong Danh sách có tổng số lượng HD từ thấp đến cao. 

Tại màn hình danh sách học viên, khi giám đốc CTĐT chọn (click) vào tên giảng 

viên hệ thống sẽ hiển thị thông tin chuyên môn của giảng viên và thông tin thống kê 

hướng dẫn. 
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Tại màn hình danh sách giảng viên, khi giám đốc CTĐT chọn giảng viên hệ thống 

sẽ hiển thị danh sách học viên dự kiến phân công được chọn, đồng thời có thể phân 

công thêm học viên khác thuộc Danh sách học viên đang chờ phân công. 

Bước 4: Ban Đào tạo rà soát danh sách của giám đốc CTĐT đề nghị 

Ban Đào tạo rà soát các tiêu chí, điều kiện của GVHD do giám đốc CTĐT đề 

xuất, theo các chỉ số thống kê, các điều kiện theo quy định của Quy chế đào tạo; 

Nhóm thông tin về chuyên môn: có liên kết đến Lý lịch khoa học của từng giảng 

viên để kiểm tra các điều kiện (i) Có trình độ tiến sĩ chuyên môn phù hợp với ngành đào 

tạo và đề tài của học viên; (ii) Có năng lực ngoại ngữ, ứng dụng công nghệ thông tin để 

thực hiện nghiên cứu và trao đổi khoa học quốc tế; (iii) Có kết quả nghiên cứu khoa học 

liên quan đến nhóm ngành của đề tài trong thời gian 05 năm tính đến thời điểm tham gia 

hướng dẫn; 

Nhóm thông tin thống kê: để đảm bảo tính đồng đều khi phân công GVHD, hệ 

thống UEH thesis sẽ hiển thị thống kê: 

Thống kê thông tin hướng dẫn trong năm của một giảng viên: 

• Số học viên đang HD 

• Số học viên đã HD bảo vệ thành công (Đạt) 

• Số học viên đã HD bảo vệ không thành công (Không đạt) 

• Tổng số học viên HD (đang HD + Đạt + Không đạt) 

Thống kê thông tin trong nhóm CTĐT:  

• Số HD trung bình: Số học viên trung bình một GV hướng dẫn trong 01 nhóm, 

được tính theo công thức: 

Số HD trung bình = Tổng số HV được phân công / Tổng số GV trong nhóm 

• Số Max: Số học viên lớn nhất 01 GV hướng dẫn trong nhóm 

• Số Min:  Số học viên nhỏ nhất 01 GV hướng dẫn trong nhóm 

• So sánh: Số HD trung bình; Số Max; số Min  

• Xếp thứ tự GV trong Danh sách có tổng số lượng HD từ thấp đến cao. 

Sau khi hoàn thành kiểm tra các điều kiện, BĐT sẽ trình xin ý kiến lãnh đạo Ban/ 

Phụ trách Ban qua Email tự động từ hệ thống. 
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Bước 5: Lãnh đạo Ban/ Phụ trách Ban đào tạo duyệt hoặc điều chỉnh 

Lãnh đạo Ban/ Phụ trách BĐT sẽ xem xét để duyệt hoặc điều chỉnh trực tiếp trên 

hệ thống, xác nhận GVHD. Kết quả duyệt hoặc điều chỉnh sẽ được thông báo tự động 

tới email BĐT. 

Bước 6: BĐT tổng hợp lấy số Quyết định phân công GVHD trên hệ thống E-

Office và trình ký ban hành Quyết định 

Ban Đào tạo kiểm tra tổng hợp dữ liệu GVHD đã được duyệt để xuất file lấy số 

Quyết định phân công hướng dẫn và trình ký trên E-Office. 

Mỗi Quyết định phân công GVHD sẽ là QĐ chung cho 01 Chương trình đào tạo 

trong cùng đợt phân công gồm nhiều Phụ lục đính kèm, mỗi Phụ lục là thông tin học 

viên được phân công của từng GVHD. 

Bước 7: Ban hành Quyết định phân công GVHD 

BĐT nhập quyết định phân công đã được ký ban hành vào UEH thesis để hoàn 

tất phân công giảng viên hướng dẫn. Hệ thống sẽ gửi email đồng thời tới học viên và 

giảng viên hướng dẫn được phân công thông tin chi tiết và cách thức truy cập hệ thống. 

Bước 8: Giai đoạn GVHD và học viên thực hiện đề tài 

GVHD và học viên đăng nhập hệ thống để thực hiện quá trình hướng dẫn, làm 

đề tài, tải và nộp các file đề tài lên hệ thống trong quá trình thực hiện. Học viên nộp 

file word định dạng .docx hoặc file định dạng .pdf lên hệ thống. 

Quá trình nộp file bài làm của học viên và góp ý điều chỉnh của GVHD sẽ có 

email thông báo tự động tới email của GVHD và học viên. 

Bước 9: Học viên nộp file xin ý kiến GVHD đồng ý cho bảo vệ 

Học viên nộp file bài hoàn chỉnh định dạng .pdf để xin ý kiến GVHD về việc 

nộp bài để bảo vệ luận văn/ đề án tốt nghiệp. 

GVHD thực hiện kiểm tra nội dung bài viết và hình thức Đề tài theo mẫu…(Mẫu 

luận văn/đề án…) 
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GVHD chịu trách nhiệm thực hiện kiểm tra điều kiện liêm chính học thuật theo 

quy định hiện hành của UEH, kiểm tra tỷ lệ trùng lắp theo quy định từ hệ thống 

LMS/Turnitin và upload file kết quả kiểm tra trùng lắp lên hệ thống UEH Thesis. 

Trên cơ sở kết quả rà soát Đề tài, nếu GVHD: 

➢ Đồng ý cho bảo vệ: click chọn Đồng ý, hệ thống tự động gửi thông báo GVHD 

đã đồng ý cho bảo vệ qua email kèm chữ ký số của GVHD trên mẫu “Nhận xét 

của người hướng dẫn khoa học” tới BĐT và học viên; 

➢ Không đồng ý: click chọn Từ chối không cho bảo vệ, lúc này hệ thống tự động 

gửi email thông báo không đồng ý cho bảo vệ và lý do qua email tới học viên. 

Học viên tiếp tục thực hiện hoàn chỉnh Đề tài từ bước 8. 

Thời điểm nộp bài hợp lệ của học viên là thời điểm GVHD xác nhận đồng ý và ký 

số đồng ý HV nộp bài đề tài đến BĐT.  

Bước 10: Ban Đào tạo kiểm tra điều kiện bảo vệ 

Sau khi nhận email thông báo đồng ý cho học viên bảo vệ của GVHD, BĐT thực 

hiện tính năng Kiểm tra điều kiện bảo vệ (hình thức, điểm học phần): 

➢ Nếu đủ điều kiện bảo vệ: BĐT xác nhận trên hệ thống và cập nhập trạng thái 

học viên là chờ xếp lịch Hội đồng, có email thông báo tự động việc nộp Luận 

văn/ Đề án thành công tới GVHD và học viên; 

➢ Nếu không đủ điều kiện: BĐT phản hồi lý do chưa đủ điều kiện, hệ thống sẽ 

gửi email học viên lý do và cho phép quay lại bước 8. 

Bước 11: Thống kê danh sách học viên đã nộp luận văn/đề án hợp lệ để giám đốc 

CTĐT đề xuất Hội đồng 

Căn cứ tình hình thực tế khi các khóa học đến hạn nộp đề tài, BĐT thực hiện 

thống kê học viên đã nộp bài luận văn/đề án hợp lệ để gửi thông báo qua email tới giám 

đốc CTĐT đăng nhập hệ thống đề xuất thành viên hội đồng. 

Bước 12: Giám đốc CTĐT thực hiện đề xuất thành viên tham dự hội đồng 

Giám đốc CTĐT thực hiện đề xuất hội đồng trên cơ sở: (1) Nội dung đề tài, (2) 

chuyên môn của GV, (3) Phân công đồng đều tham gia hội đồng.  
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Trong quá trình thực hiện, có thể sử dụng chức năng “Lưu tạm” hoặc thực hiện 

“Xác nhận” sau khi hoàn tất để có thông báo tự động từ hệ thống tới email BĐT, 

email tới lãnh đạo đơn vị đào tạo, lãnh đạo trường thành viên liên quan để biết và theo 

dõi thực hiện. 

Khi đề xuất thành viên Hội đồng, giám đốc CTĐT sẽ kiểm tra được những 

thông tin của giảng viên: 

Nhóm thông tin về chuyên môn: có liên kết đến Lý lịch khoa học của từng giảng 

viên để kiểm tra các điều kiện (i) Có trình độ tiến sĩ chuyên môn phù hợp với ngành đào 

tạo và đề tài luận văn/đề án của học viên; (ii) Có năng lực ngoại ngữ, ứng dụng công 

nghệ thông tin để thực hiện nghiên cứu và trao đổi khoa học quốc tế; (iii) Có kết quả 

nghiên cứu khoa học liên quan đến nhóm ngành của đề tài luận văn/đề án trong thời gian 

05 năm tính đến thời điểm tham gia hội đồng; 

Nhóm thông tin thống kê: để đảm bảo tính đồng đều khi phân công chấm đề tài, 

hệ thống UEH thesis sẽ hiển thị thống kê: 

Thống kê thông tin tham gia HĐ trong năm của một giảng viên: 

• Số lượng đã tham gia theo vị trí trong HĐ: Chủ tịch / Thư ký/ Ủy viên/ Phản biện 

• Tổng số lượng đã tham gia chấm HĐ (Chủ tịch / Thư ký/ Ủy viên/ Phản biện) 

Thống kê thông tin trong nhóm GV có chuyên môn phù hợp với CTĐT: 

• Số HĐ trung bình: Số lượt chấm HĐ trung bình một của 01 GV trong nhóm 

CTĐT, được tính theo công thức: 

Số HĐ trung bình = Tổng số vị trí Hội đồng / Tổng số giảng viên trong nhóm. 

• Số Max: Số lượng học viên cao nhất mà thành viên HĐ đã chấm (trong nhóm 

ngành) 

• Số Min: Số lượng học viên thấp nhất mà thành viên HĐ đã chấm (trong nhóm 

ngành) 

• Xếp thứ tự danh sách GV có tổng số lượng tham gia từ thấp đến cao. 

Bước 13: Ban Đào tạo kiểm tra điều kiện các thành viên trong hội đồng 

BĐT thực hiện kiểm tra điều kiện các thành viên trong hội đồng được đề xuất 

theo quy chế đào tạo và trình lãnh đạo BĐT/ Phụ trách BĐT phê duyệt hội đồng, hệ 
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thống tự động gửi email thông tin Hội đồng cần phê duyệt tới lãnh đạo BĐT/ Phụ trách 

BĐT. 

Khi kiểm tra điều kiện thành viên Hội đồng được đề xuất, tài khoản đăng nhập 

thuộc BĐT sẽ kiểm tra được những thông tin của giảng viên và chỉ số thống kê trong 

nhóm ngành, cụ thể: 

Nhóm thông tin về chuyên môn: có liên kết đến Lý lịch khoa học của từng giảng 

viên để kiểm tra các điều kiện (i) Có trình độ tiến sĩ chuyên môn phù hợp với ngành đào 

tạo và đề tài luận văn/đề án của học viên; (ii) Có năng lực ngoại ngữ, ứng dụng công 

nghệ thông tin để thực hiện nghiên cứu và trao đổi khoa học quốc tế; (iii) Có kết quả 

nghiên cứu khoa học liên quan đến nhóm ngành của đề tài luận văn/đề án trong thời gian 

05 năm tính đến thời điểm tham gia hội đồng; 

Nhóm thông tin thống kê: để đảm bảo tính đồng đều khi phân công chấm Hội 

đồng, hệ thống UEH thesis sẽ hiển thị thống kê: 

Thống kê thông tin tham gia HĐ trong năm của một giảng viên: 

• Số lượng đã tham gia theo vị trí trong HĐ: Chủ tịch / Thư ký/ Ủy viên/ Phản biện 

• Tổng số lượng đã tham gia chấm HĐ (Chủ tịch / Thư ký/ Ủy viên/ Phản biện) 

Thống kê thông tin trong nhóm GV có chuyên môn phù hợp với CTĐT: 

• Số HĐ trung bình: Số lượt chấm HĐ trung bình một của 01 GV trong nhóm 

CTĐT, được tính theo công thức: 

Số HĐ trung bình = Tổng số vị trí Hội đồng / Tổng số giảng viên trong nhóm. 

• Số Max: Số lượng học viên cao nhất mà thành viên HĐ đã chấm (trong nhóm) 

• Số Min: Số lượng học viên thấp nhất mà thành viên HĐ đã chấm (trong nhóm) 

• Xếp thứ tự danh sách GV có tổng số lượng tham gia từ thấp đến cao. 

Bước 14: Lãnh đạo Ban Đào tạo/ Phụ trách Ban Đào tạo phê duyệt hội đồng 

Lãnh đạo BĐT/ Phụ trách BĐT thực hiện tính năng phê duyệt hoặc điều chỉnh 

hội đồng cho những học viên được lựa chọn, nếu chưa hoàn thành có thể chọn “Lưu 

tạm”, nếu hoàn tất thầy/ cô chọn “Xác nhận” hệ thống chuyển trạng thái hội đồng sang 

“Chờ nhập quyết định thành lập hội đồng”. 

Bước 15: Xác nhận tham dự với thành viên được đề nghị 
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Căn cứ vào danh sách được duyệt, BĐT cập nhập lên hệ thống lịch dự kiến và 

gửi email tới các thành viên Hội đồng được đề xuất gồm các nội dung: chương trình 

đào tạo, vị trí hội đồng, thời gian, địa điểm, số lượng học viên. 

Thành viên Hội đồng xác nhận việc thành viên hội đồng đồng ý/từ chối tham 

gia Hội đồng qua email, hệ thống sẽ tự động gửi email về BĐT để thông báo kết 

quả. 

Bước 16: Ban Đào tạo cập nhập thông tin Hội đồng trên hệ thống 

Sau khi nhận được đầy đủ thông tin xác nhận tham dự Hội đồng của các thành 

viên, BĐT cập nhập thông tin Hội đồng trên hệ thống quản lý và lưu ý các nội dung: 

thời gian (ngày, buổi sáng/chiều/tối); kiểm tra điều kiện trùng lắp về thời gian thành 

viên tham gia chấm Hội đồng. 

Sau khi “Hoàn tất”, hệ thống sẽ gửi thông tin đến: 

➢ Thành viên Hội đồng: nhận được email hệ thống gồm Thư mời và link file bài 

Luận văn/ Đề án của học viên đã nộp. 

➢ Học viên: nhận được email thông báo lịch bảo vệ 

Trường hợp thay đổi Hội đồng (thời gian, địa điểm, thành viên): 

+ Thay đổi thành viên: hệ thống sẽ gửi email thông báo nội dung thay đổi tới lãnh 

đạo Ban Đào tạo để phê duyệt lại. 

+ Thay đổi thời gian, địa điểm: hệ thống sẽ gửi email tới thành viên hội đồng và 

học viên. 

Bước 17: Lấy số và trình ký Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận văn/ đề án 

tốt nghiệp  

BĐT xuất file Quyết định từ hệ thống UEH thesis để lấy số trên hệ thống E-

Office và trình ký trực tuyến trên E-Office. 

Quyết định thành lập Hội đồng sẽ là 01 Quyết định chung cho 01 đợt phân công 

Hội đồng gồm nhiều Phụ lục đính kèm, mỗi Phụ lục là thông tin thành viên Hội đồng 

của từng học viên. 

Bước 18: Chuẩn bị Hồ sơ bảo vệ và cập nhập kết quả sau bảo vệ 
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BĐT chuẩn bị hồ sơ bảo vệ trước và trong quá trình Hội đồng chấm luận văn/ 

đề án diễn ra. Mẫu hồ sơ sẽ được in từ hệ thống UEH thesis. 

Sau khi buổi bảo vệ kết thúc, BĐT kiểm tra hồ sơ và cập nhập kết quả điểm bảo 

vệ “Đạt” (Điểm bảo vệ >= 5.5) hay “Không Đạt”) và file scan nhận xét đánh của 

thành viên Hội đồng. 

➢ Trường hợp “Đạt”: học viên thực hiện Bước 19. 

➢ Trường hợp bảo vệ “Không đạt”: Học viên thực hiện lại tại bước 8, đồng thời 

hệ thống hiển thị thông tin thể hiện học viên đang bảo vệ lần 2. Nếu học viên 

đã bảo vệ không đạt 2 lần thì hệ thống sẽ chuyển trạng thái Bảo vệ không đạt 

và kết thúc quy trình tại đây. 

Bước 19: Học viên chỉnh sửa theo góp ý của thành viên Hội đồng  

Học viên chỉnh sửa theo bản nhận xét của thành viên Hội đồng và nộp luận văn 

chỉnh sửa sau bảo vệ trên hệ thống UEH thesis, hệ thống sẽ gửi email tới Chủ tịch hội 

đồng thông báo học viên đã nộp file và đường link được mã hóa để truy cập hệ thống. 

Bước 20: Xác nhận của Chủ tịch hội đồng 

Chủ tịch hội đồng thực hiện kiểm tra file đề tài học viên đã chỉnh sửa và các 

thông tin khác. Sau đó click chọn: 

➢ Đồng ý: Xác nhận và ký số điện tử. 

Hệ thống gửi email file đề nghị chủ tịch hội đồng ký số công nhận kết quả bảo 

vệ luận văn của học viên, và kết thúc quy trình tại đây. Hệ thống chuyển tình trạng bảo 

vệ thành công (Chỉ chuyển tình trạng sau khi Chủ tịch hội đồng ký số thành công, có 

xác nhận của hệ thống ký số).  

➢ Không đồng ý, yêu cầu chỉnh sửa lại: yêu cầu học viên cụ thể và kiểm tra lại. 

Hệ thống chuyển trạng thái học viên về Bước 19. 

Bước 21: Tích hợp file lưu trữ trên hệ thống dữ liệu Thư viện 

Sau khi học viên hoàn tất việc chỉnh sửa theo góp ý và có xác nhận chữ ký số 

của Chủ tịch Hội đồng, file luận văn/đề án hoàn chỉnh sẽ được tích hợp tự động lưu trữ 

trên hệ thống dữ liệu Thư viện UEH./. 
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